ZARZADZENIE Nr88/2022
Wajta Gminy Dobra
z dnia 11 sierpnia 2022 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu na
rok 2023 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2023-2026.

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z 2022 r. poz. 559 ze zm. ) oraz uchwaly Nr XLI/569/2010 Rady Gminy Dobra z dnia
09 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Dobra

zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1. Zobowigzuj¢ dyrektora instytucji kultury, dyrektoréw i kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikéw wydzialow, referatéw i pracownikéw realizujacych
zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy Dobra zwanych dale]
»dysponentami” srodkéw budzetowych w poszczegdlnych dziatach klasyfikacji budzetowej do
opracowania materialéw planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu na 2023 rok oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2023-2026.

§ 2. Radni, rady sofeckie, organizacje pozarzadowe ubiegajace si¢ o dotacje
i mieszkaficy Gminy Dobra moga zglasza¢ wnioski o ujecie w budzecie zadah w terminie
do 20 wrzesnia 2022r.

§ 3. Materialy do projektu budzetu gminy na 2023 rok i do WPF dysponenci opracowuja
uwzglegdniajae:
1) Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjnych 7.8 %.
2) Prognozowang inflacj¢ $rednioroczng 7,8 %.
3) Przewidywany stan zatrudnienia na koniec 2022 roku oraz uzasadnione zmiany na 2023 rok.
4) Stawki podatkowe, optaty i ceny obowigzujace w 2022 roku, z uwzglednieniem
prognozowanych uzasadnionych zmian od 1 stycznia 2023 r.

§ 4. Za bazg analityczno-poréwnawcza do opracowania projektu budzetu na rok 2023 we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw i wydatkéw z wyjatkiem inwestycyjnych
1 remontowych przyjmuje si¢ dane:

1) Wykonanie wg stanu na 30.08.2022 rok.
2) Przewidywane wykonanie do kornica 2022 roku.
3) Potrzeby na 2023 rok.

§ 5. Zaleca sig w planowaniu wydatkéw przede wszystkim uwzgledni¢ wydatki
konieczne. Nalezy bezwzglgdnie uzasadni¢c wydatki, ktére w kolejnych latach bedg
charakteryzowa¢ si¢ wzrostem ponad inflacje.

§ 6. 1. Propozycje do budzetu Gminy Dobra winny obejmowaé:
1) Czgs¢ tabelaryczng — zawierajacg dane liczbowe dotyczace planu na 2023r. z odniesieniem
do planu i przewidywanego wykonania budzetu Gminy Dobra na 2022 r.
2) Czgs¢ informacyjng i opisowg zawierajgcg:
a) w zakresie dochodéw (zal. Nr 1, 4)



— omodwienie poszczegélnych zrddet prognozowanych dochodéw z podziatem na
dochody biezace i majatkowe, w pordwnaniu do roku poprzedniego, ze
wskazaniem ich kalkulacji.

— udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i subwencje przyjmuje sie na
podstawie informacji Ministra Finanséw okreslajacych wstgpne wysokoscei
wynikajace z projektu ustawy budzetowej na 2023 rok.

— dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wiasnych i zadai zleconych
z zakresu administracji rzagdowej przyjmuje sie w wysokosci okreslonej przez
Wojewodg Zachodniopomorskiego.

b) w zakresie wydatkow (zal. Nr 2, 4 ):

— opis planowanych do wykonania zadan w ukladzie dzialéw i rozdziatow
klasyfikacji budzetowej, z wyodrgbnieniem wydatkéw biezacych i majatkowych,
polegajace na wskazaniu podstawowych czynnikéw wplywajacych na poziom
wydatkow, z uwzglednieniem rzeczowego zakresu wykonywanych zadan oraz
wskazaniem kalkulacji,

— omoéwienie planu przychoddw i rozchoddw oraz zadtuzenia Gminy Dobra.

2. Zobowigzuje sig pracownikow zespotu do spraw podatkéw i oplat do zebrania materiatow
i propozycji celem okreslenia podatkow i optat lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych
odrgbnymi uchwatami (podstawa prawna - ogloszenie przez Prezesa GUS $rednich cen zyta dla
celow podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finansow maksymalnych stawek podatkéow
i optat lokalnych na rok 2023).

§ 7. 1. Wykaz planowanych inwestycji rocznych nalezy sporzadzi¢ zgodnie
z zalgeznikiem Nr 3,

2. Materiaty planistyczne okreslajace wieloletnie przedsigwziecia realizowane w roku
budzetowym 2023 w zakresie:

1) programéw, projektéw lub zadan zwigzanych z programami realizowanymi z udziatem

srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U.

z 2022 r. poz. 1634 t.j.) w zakresie przedsigwzigé biezacych i inwestycyjnych,

2) pozostatych programéw, projektéw lub zadan (w zakresie przedsiewzie¢ biezacych

i inwestycyjnych) nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem Nr 8.

3. Wykaz programéw i projektéw rocznych realizowanych ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych, nie podlegajgcych zwrotowi,
nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem Nr 6.

4. W wydatkach na remonty biezgce winno si¢ wskazaé zakres planowanych remontéw
z uwzglgdnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

5. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziataniu Narkomanii, nalezy oszacowaé na
poziomie prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych

§ 8. 1. Zespél Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét dokona analizy materiatow
planistycznych sporzadzonych przez placowki o$wiatowe, a nastepnie opracuje i przekaze
wnioski Wojtowi Gminy (Skarbnikowi).

2. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy referatéw i pracownicy
merytoryczni Urzedu Gminy przedktadajg wnioski wydrukowane z systemu Budzet 24 wraz
z czgscig informacyjno-opisowsg oraz zestawiajg je w zataczniku Nr 2 ,,Plan wydatkow”.

3. Materialy planistyczne sporzadzone przez instytucj¢ kultury, nalezy sktada¢ do projektu
budzetu Gminy Dobra na 2023 rok zgodnie z zatacznikiem Nr 7 zalgczonym do zarzadzenia
wraz z czgscig opisowa.



§ 9. Zobowiazuje sig dysponentéw o ktérych mowa w § 1 do uwzglednienia w budzecie
na 2023 rok $rodkéw dla jednostek niezaliczonych do sektora finansow publicznych, w tym
fundacji, stowarzyszen, klubéw sportowych itp. na realizacje zadan wlasnych gminy, ktérym
mogg by¢ udzielone dotacje, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania.
Dane nalezy poda¢ w zatgczniku Nr 5.

§ 10. Wszystkie projekty planow winny by¢ opracowane w pelnej klasyfikacji
budzetowej (dzial, rozdziat, paragraf) okreslonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw,
rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 513
t.j. z pdzn. zm.)

§ 11. Okresla si¢ wzory materiatow planistycznych stuzgce do opracowania projektu
budzetu na 2023 r. i WPF na lata 2023-2026 stanowiace zalaczniki Nr 1- 8 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 12. Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne, referaty i samodzielne
stanowiska pracy UG do przygotowania materialéw i wzajemnej wspolpracy.

§ 13. Projekty plandw rzeczowych zadan oraz projekty planow finansowych dysponenci
przedkladaja Skarbnikowi Gminy najpézniej do 05 pazdziernika 2022 roku. Przedlozone
materialy winny by¢ zaakceptowane przez Wéjta Gminy Dobra.

§ 14.Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materiaty, projekty planow finansowych,
propozycje zadaf, prognozowane kwoty dochodéw whasnych, dotacji celowych na realizacje
zadan whasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej i subwencji z budzetu
panstwa opracowuje:

1) projekt uchwaty budzetowej na 2023r. wraz z objasnieniami,
2) projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2023-2026.

i przedktada do akceptacji Wéjtowi Gminy.

§ 15. Wojt Gminy weryfikuje zestawienia i wprowadza w nich ewentualne zmiany.
Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg koniecznosé
niezwlocznej aktualizacji planéw przez podlegte jednostki i referaty Urzedu Gminy.

§ 16.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy , Dyrektorowi instytucji
kultury, Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy,  Kierownikom
wydziatow, referatéw i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Gminy Dobra.

§ 17.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgczniki:
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Zatacznik Nr 1 - plan dochodow.

Zatacznik Nr 2 - plan wydatkéw.

Zakgcznik Nr 2.1 - kalkulacja wynagrodzen.

Zatgeznik Nr 2.2 - kalkulacja zatrudnienia.

Zalgcznik Nr 3 - plan zadan inwestycyjnych.

Zatgeznik Nr 4 - dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan zleconych.

Zatgeznik Nr 5 — dotacje udzielane z budzetu jednostkom nalezacym do sektora finanséw

publicznych oraz jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych.
Zatgcznik Nr 6 - wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw UE.

Zafgcznik Nr 7 — plan finansowy instytucji kultury.

10. Zatgcznik Nr 8 — wieloletnie przedsigwzigcia.



Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenie Nr 88/2022 Wdjta Gminy Dobra z dnia 11.08.2022 r
Nazwa jednostkif referatu/ stanowiska

DOCHODY NA 2023 r,

oo ke i : L Plan po zmianach Priewiawane Pr&iektplanu | Wskazni
Dztat | Rozdziah| = § I . Dochody Wediug érédet na30.08.2022r. | wykonanie2022r. |dochodéwna2023r| %
2ol 8 4 T . 6 AR 8 9
DOCHODY RAZEM
data:

sporzadzit:
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Zatgcznik Nr 2.1 do Zarzgdzenie Nr 88/2022 Wajta Gminy Dobra z dnia 11.08.2022 r.

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

KALKULACJA WYNAGRODZEN
Wyszczegélnie.ni.e - Flan wg stany na t:’yz::f::ﬁ‘i’;a:: FLolokt plany
: e 30.08.2022 r. 31.12.2022r. | M@ 2023 r.
1 2 3 4

1. Wynagrodzenia ogétem, w tym:

wynagrodzenia zasadnicze

wystuga lat

dodatek funkcyjny

dodatek specjalny

premia

inne (wymienic)

2. Nagrody jubileuszowe

3. Odprawy emerytalne, rentowe

4. Wzrost wynagrodzen (7,8%)

6. Fundusz nagréd (.... %)

6. Dodatkowe wynagrodzenie roczne

7. Sktadki na ubezpiecznenie spoteczne
oplacane przez pracodawce (...%)

8. Skiadki na Fundusz Pracy

9. Wplaty na PPK

Razem wynagrodzenia osobowe

1. Umowy cywilnoprawne, w tym:

2, Skfadki na ubezpiecznenie spoteczne
oplacane przez pracodawce (...%)

3. Sktadki na Fundusz Pracy

4. Wptaty na PPK
Razem wynagrodzenia bezosobowe

Ogétem

data:

sporzadzit:




Zalacznik Nr 2.2 do Zarzadzenie Nr 88/2022 Wéjta Gminy Dobra z dnia 11.08.2022 .

piecze¢

KALKULACJA WYNAGRODZEN
_ : Etaty wg. - - | Przewidywane :
Lp. Wyszczegélnienie stanu na PEZ’; ‘gg 25{::;‘: "3 wykonanie na _Pr:;e:;zglinu
e _ 30.08.2022r. | T ! 31.12.2022 r. s :
1 2 3 4 5
OGOLEM
l. w tym:
1. Dyrektor/ Kierownik
2, Z-ca Dyrektowa/Kierownika
3. Gt. Ksiegowy
4. Stanowiska wg witasciwosci
5.
6.
7.
8.
9.
10.
1.
12.
13.
14,
data:

sporzadzit:
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Zatacznik Nr 7 do Zarzgdzenie Nr 88/2022 Wéjta Gminy Dobra z dnia 11.08.2022 r.

Nazwa jednostki/ referatu/ stanowiska

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2023 R.

Dz.
Rozdz.
- s Przewidywane | _ ; e
Lp. [|Paragra Wyszczegodlnienie wykonanie za '_ijekt glanu oa o
: g -. ; : 2023 r. 4/3
; e 2022r. o - :
1. 2. 3. 4, 6.
[ PRZYCHODY OGOLEM 0 0
1. PRZYCHODY WEASNE z tego:
2 DOTACJA PODMIOTOWA
Il KOSZTY OGOLEM 0 0
A. Koszty pokryte dotacja
B. Koszty pokryte przychodami wtasnymi
Stan naleznos$ci na poczatek roku i
]} koniec roku
Stan zobowiazan na poczatek i koniec
\Y} roku

Uzasadnienie wraz z doktadng kalkulacja:
data:

sporzgdzit:
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