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ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEZ

URZAD GMINY DOBRA

Na samorzqgdzie terytorialnym cigzg liczne zadania wynikajace z przepisdw prawa. Przy
wykonywaniu tych obowigzkdw moze dochodzi¢ do przetwarzania danych osobowych
m.in. mieszkancéw gminy, oséb ktdre swiadczg ustugi na rzecz gminy, interesantéw urzedu.
Musimy pozyskiwac dane osobowe w celu realizacji zadan ustawowych realizowanych przez
Gmine na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa, wykonania zawartych umow lub
podjecia dziatan przed jej zawarciem. Takim zadaniem jest np. wydawanie dowoddow
osobistych, ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu, pobdr podatkdw,
egzekucja zobowigzan pienieznych, zapewnienie porzadku i bezpieczehstwa publicznego,
odpowiedzi na skargi, petycje i wiele innych obowigzkow.

Podstawami legalnego przetwarzania danych moze by¢ wiec wypetnianie obowigzku
prawnego cigzgcego na organach Gminy. Przetwarzanie Panstwa danych moze by¢ tez
niezbedne do wykonywania zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publiczne] powierzonej organom Gminy. W niektérych przypadkach
przetwarzanie danych osobowych moze byc¢ realizowane tylko na podstawie wyrazonej
zgody osoby, ktérej dane dotyczqg.

Podstawy legalnego przetwarzania danych zwyktych okre$lone zostaty wart. 6
ust.1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1) — dalej RODO.

W jaki sposob wykorzystujemy Panstwa dane?

Przetwarzanie danych osobowych ograniczamy do niezbednego minimum koniecznego do
satysfakcjonujgcego  Panstwa,  zrealizowania  zatozonego celu.  Zapewniamy, ze
przetwarzamy tylko te dane, ktére sg nam niezbedne do realizacji naszych obowigzkéw bgdz
Panstwa wnioskdw czy realizaciji zawartych umdw. Sg one przetwarzane zgodnie z aktualnie

obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych, fj.:


https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67427626?cm=DOCUMENT
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o Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych- RODO,

e ustawq z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 r., poz. 1781 1j. z pdzn.
zm.),

e ustawg z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w
zwigzku z zapobieganiem celu rozpoznawania, zapobiegania i zwalczaniem
przestepczosci (Dz.U. 2019 r. poz. 1795 tj. z pdin. zm.). — z zastrzezeniem, ze w przypadku
danych przetwarzanych na podstawie tego akfu prawnego — administratorem danych

jest Komendant Strazy Gminnej w Dobrej.

W jaki sposéb zabezpieczamy Panstwa dane osobowe?

Zapewniamy, ze przy przetwarzaniv zgromadzonych danych osobowych Woéjt Gminy Dobra,
jako ich administrator (oraz Komendant Strazy Gminnej w zakresie wskazanym wyzej),
przestrzega normy wynikajgcej z art. 51 ust. 2 Konstytucji RP, 1j. nie pozyskuje, nie gromadszi i
nie udostepnia innych informacji o obywatelach niz niezbedne w demokratycznym panstwie
prawnym. Stosuje rowniez z daleko posunietg sumiennoscig wskazane w RODO zasady, m.in.
przetwarzania danych w zgodnosci z prawem ( art. 5 ust. 1 lit. a RODO) oraz minimalizaciji
danych osobowych (art. 5 ust. 1 lit ¢ RODO), zgodnie z ktérg dane osobowe muszg byc
adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celdw, w ktdrych sg

przetwarzane.

Nasze bazy danych z Panstwa danymi osobowymi zabezpieczone sg przed wglgdem osdb
frzecich. Pracownicy Urzedu Gminy Dobra zostali odpowiednio przeszkoleni w zakresie zasad
bezpiecznego przetwarzania danych osobowych. Zobowigzani sg do przestrzegania zasad
dotyczgcych ochrony Panstwa prywatnosci i poufnosci w zakresie przestrzegania zasad

ochrony danych osobowych.

Dane zbierane automatycznie

Informujemy, Zze nie zbieramy danych w sposéb zautomatyzowany i nie podlegajg one

zautomatyzowanemu przetwarzaniu polegajgcemu na profilowaniu.

Szanowni Panstwo,

Prosimy o zapoznanie sie z ponizszymi informacjami — klauzulg informacyjng oraz innymi
wybranymi klauzulami informacyjnymi, skierowanymi do tematycznie do oséb, ktérych dane
przetwarzamy. Dowiedzq sie z nich Panstwo, kto przetwarza Panstwa dane osobowe i w jakim

celu, jakie przystugujg Panstwu prawa oraz w jaki sposéb z tych praw korzystac. Pozostate
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klauzule informacyjne zwiqzane z Panstwa sprawami, wnioskami itp. sq dostepne w
poszczegdlnych wydziatach i referatach Urzedu Gminy Dobra. W razie jakichkolwiek
watpliwosci prosimy o kontakt z administratorem danych osobowych lub wyznaczonym przez
niego inspektorem ochrony danych- Markiem Grgbczewskim. Kontakt:

inspektorodo@dobraszczecinska.pl

Klauvzula informacyjna

obowiqzujgca w Urzedzie Gminy Dobra w zwiqzku z tre$ciq Rozporzqdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119.1).

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (dalej RODO), informujemy ze:

1. Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jok bedqg wykorzystywane
Panstwa dane jest Wojt Gminy Dobra, z siedzibg: ul. Szczecihska 16a, 72-003 Dobra.
(dalej Waijt)

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktéry moze udzielic
Panstwu wiecej informacji o przetwarzaniu danych osobowych. Dane kontaktowe do
Inspektora Ochrony Danych: e-mail: inspektorodo@dobraszczecinska.pl

3. Jakijest celi podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych 2

Panstwa dane osobowe bedqg przetwarzane w celu redlizacji zadan ustawowych
realizowanych przez Wéjta na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa np. realizacii
obowigzku podatkowego, wydawania dowoddw osobistych, ewidencji ludnosci,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, pomocy rodzinom i osobom samotnym,
zapewnienia bezpieczehstwa oséb i mienia na terenie naszej Gminy, planowania
przestrzennego i warunkéw zabudowy, redlizacji inwestycji, dzierzawy lub sprzedazy
gruntéw, zatrudniania lub tez na podstawie uzyskanej od Panstwa zgody.

Przetwarzanie Panstwa danych jest niezbedne do wykonywania zadan realizowanych w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Wojtowi.
Niezbedne jest rowniez do wypetniania obowigzkéw cigzgcych na Wojcie i ochrony
zywotnych Panstwa intereséw.

Podstawqg prawng jest np.:

- ustawa z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,

- ustawa z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych,

- ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

- ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych,

- ustawa z 17 czerwca 1966 o postepowaniu egzekucyjnym w administraci,

- ustawa z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

- ustawa z 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j,

- ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,

- ustawa z 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,

- ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,


mailto:inspektorodo@dobraszczecinska.pl

RODO - TWOJE DANE OSOBOWE

- ustawa z 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,

- ustawa z 5 stycznia 2011 r. kodeks wyborczy,

- ustawa z 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen,

- ustawa z 13 wrzednia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

oraz akty wykonawcze do w/w. ustaw.

Komu bedziemy przekazywac Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe bedq przekazywane innym odbiorcom, ktdrzy wspdtuczestniczq i
wspierajg Waéjta w realizaciji jego obowigzkdw wynikajgcych z przepisdw prawa lub
uzyskanej od Panstwa zgody. Mogq to by¢ osoby fizyczne, osoby prawne lub ich organy
np. urzedy centralne, inne jednostki samorzadu terytorialnego, policja, sad itp.

Czy muszg nam Panstwo podac¢ dane osobowe?

Jezeli wymagajg tego przepisy prawa, mozemy wymagac od Panstwa podania
niektérych kategorii danych niezbednych do readlizacji naszych obowigzkéw (np. imion,
nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL). Podanie niektérych danych jest dobrowolne, ale
w niektérych przypadkach niezbedne do readlizacji zadan publicznych lub zawarcia
umowy.

Jak dtugo Wéjt moze przetwarza¢ dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedq przetwarzane przez okres wynikajgcy z ustawowo
wymaganego okresu utrzymania danych, realizacji umoéw w Panstwa interesie, okres
postepowan np. administracyjnych, sgdowych, dochodzenia roszczen itp., a winnym
przypadku po ustaniu celu przetwarzania.

Jakie Panstwo majg uprawnienia w zakresie przetwarzania swoich danych osobowych?
Gwarantujemy spetnienie wszystkich Pahstwa praw wynikajgcych z RODO, 1.

- przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, oraz prawo do
przenoszenia danych,

- w przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie wyrazenia zgody

przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem,

- przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Jedli wniosg Panstwo  sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych  Wéjt
przeanalizuje, czy podstawy do dalszego ich przetwarzania po naszej stronie sg
nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu.

Informujemy, ze Pahstwa dane nie bedqg przetwarzane w procesie zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani procesie profilowania.
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10. System informatyczny oraz dane, ktére zbieramy i przetwarzamy, sqg zabezpieczone pod
wzgledem technicznym  (informatycznym) jok i prawnym przed wglgdem
nieupowaznionych osdb trzecich. Spetnigjg one bardzo wysokie wymagania
bezpieczenstwa zardwno pod wzgledem technicznym (informatycznym) jak i prawnym.

Dane, ktére sg przesytane na nasze serwery- chronione sq przy pomocy protokotu SSL/TLS.
Oznacza to, ze dane osobowe przesytane sg przy wykorzystaniu zabezpieczen
kryptograficznych (szyfrowane).

Strona internetowa ,dobraszczecinska.pl”  wykorzystuje tzw. ciasteczka  (cookies),
przechowywane przez przeglgdarke internetowqg na twardym dysku komputera w celu
przyspieszenia wspodtpracy pomiedzy komputerem, a naszymi serwerami. Dzieki wykorzystaniu
cookies nie frzeba ponownie wprowadza¢ informaciji za kazdym razem, kiedy uzytkownik
wraca na naszqg sfrone. Wytqczenie w przeglgdarce internetowej opciji zezwalajgcej na
zapisywanie plikdbw cookies, nie uniemozliwia korzystania z serwisu, ale w niektérych
sytuacjach dostep do jego czesci moze by¢ wolnigjszy.

le wzgleddw bezpieczenstwa dane o adresie IP uzytkownika serwisu, zapisywane sg w
logach systemowych serwera. Sam adres IP nie pozwala na bezposrednig identyfikacje
uzytkownika.



